
 

 
ประกาศโรงเรียนจะนะชนูปถัมภ 

เรื่อง  รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือเปนอัตราจางช่ัวคราว ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน 
 

………………………………….………………. 

 ดวยโรงเรียนจะนะชนูปถัมภอําเภอจะนะจังหวัดสงขลา สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑๖    
มีความประสงคจะรับสมัครบุคคลเพ่ือจัดจางเปนลูกจางชั่วคราว ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน จํานวน  ๑  อัตรา    
เพ่ือลดภาระงานท่ีไมเก่ียวของกับการจัดการเรียนการสอนของครู จึงประกาศรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคล   
เพ่ือเปนลูกจางชั่วคราวปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน โดยมีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

 ๑. ตําแหนงท่ีจะรับสมัคร 

 ๑.๑  ชื่อตําแหนง ตําแหนงลูกจางชั่วคราว ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน โครงการคืนครู 
         ใหนักเรียน   

 ๑.๒  คาตอบแทน  เดือนละ 9,000 บาท 
 ๒.  ขอบขายภาระงาน 
  ๒.๑ งานธุรการ  สารบรรณ  จัดเก็บเอกสาร  หลักฐานทะเบียนและหนังสือราชการตางๆ 
        รวมท้ังระบบ E–Office 
    ๒.๒ งานพัสดุ จัดลงทะเบียน คุมการเบิกจาย การจัดเก็บรักษาดูแล  ความเปนระเบียบ 
              เรียบรอย 
  ๒.๓ งานขอมูลสาระสนเทศ  จัดระบบทะเบียน  ระบบขอมูล  การสํารวจและการบันทึก 
        ขอมูล  การจัดทํารายงานขอมูล  จัดสงและรับขอมูลในระบบ ICT 
  ๒.๔ งานการประสานงาน  การติดตอสื่อสารกับหนวยงานสวนราชการอ่ืนๆ ชุมชนและ 
       ทองถ่ินการใหบริการแกประชาชนหรือผูมาขอรับบริการแกประชาชนหรือผูมาขอรับ 
         บริการ  หรือติดตอราชการ 
   ๒.๕ งานอ่ืนๆ ท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 ๓.  คุณสมบัติของผูสมัคร 

 3.๑  มีวุฒิการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ(ปวช.) ข้ึนไป 
 3.๒  มีความสามารถในการใชคอมพิวเตอรเปนอยางดี 
 3.๓  มีสัญชาติไทย 
 3.๔  อายุไมต่ํากวา ๒๐ ปบริบูรณ 

  3.๕  ไมเปนบุคคลลมละลาย 
 3.๖ ไมเปนผูมีกายทุพพลภาพจนไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได ไรความสามารถหรือจิตฟนเฟอน  

        ไ มสมประกอบหรือเปนโรคท่ีกําหนดไวในกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือน 
 3.๗  ไมเปนผูดํารงตําแหนงขาราชการทางการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือ 
       เจ าหนาท่ีในพรรคการเมือง 

  3.๘  ไมเปนผูเคยตองโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เพราะกระทําความผิด  
        ทางอาญา  เวนแตโทษสําหรับความผิดท่ีไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 



  3.๙ ไมเปนผูถูกลงโทษใหออก ปลดออก หรือไลออกจากรัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอ่ืน 
        ของรัฐ 
  3.๑๐ ไมเปนภิกษุ  นักพรต  หรือนักบวช 
 ๔.  วัน เวลา และสถานท่ีรับสมัครสอบคัดเลือก 
  ผูประสงคจะสมัครสอบคัดเลือก ใหขอรับใบสมัครและยื่นใบสมัครไดท่ี โรงเรียนจะนะชนูปถัมภ   
  ตั้งแตวันท่ี 1๓ – ๒๐ มิถุนายน 2562  เวลา 08.30 – 16.00 น (เวนวันหยุดราชการ) 
 ๕.  เอกสารและหลักฐานท่ีผูสมัครสอบจะตองนํามาย่ืนในวันสมัครสอบ  

      ๕.๑ ใบสมัครตามท่ีโรงเรียนกําหนด 
      ๕.๒ สําเนาวุฒิบัตร หนังสือรับรองวุฒิ  ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)   
      ๕.๓  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน    จํานวน  ๑  ฉบับ 
      ๕.๔  สําเนาทะเบียนบาน   จํานวน  ๑  ฉบับ 
      ๕.๖  รูปถายขนาด  ๑  นิ้ว  จํานวน  ๑  รูป (ถายไมเกิน ๖ เดือน) 
      ๕.๗  ใบรับรองแพทย ซ่ึงออกใหไมเกิน ๑  เดือน และแสดงวาไมเปนโรคตองหามตามกฎ ก.พ.  

    ฉบับท่ี ๓ ( พ.ศ.  ๒๕๕๓) 
            ๔.๘  คาสมัคร  100  บาท 

 ๖. การย่ืนใบสมัคร 
       ๖.๑ ผูสมัครสอบคัดเลือกตองกรอกรายละเอียดในใบสมัครใหถูกตองและครบถวน  
       ๖.๒ ผูสมัครสอบคัดเลือกตองตรวจสอบเอกสารประกอบการสมัครใหถูกตอง ครบถวน  และ
    รับรองสําเนาถูกตองในเอกสารทุกฉบับ 
       ๖.๓ ผูสมัครสอบตองตรวจสอบเอกสารดวยตนเอง ณ  โรงเรียนจะนะชนูปถัมภ  ตําบลคู  อําเภอ
     จะนะ  ภายในวันท่ี  ๑๓ – ๒๐ มิถุนายน 2562  เวลา 08.30 – 16.00 น  
      (เวนวันหยุดราชการ) 

 ๗.  การประกาศรายช่ือผูมีสิทธิ์สอบคัดเลือก 
      จะประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบคัดเลือกในวันท่ี ๒๑ มิถุนายน 2562ณ  โรงเรียนจะนะชนูปถัมภ  
ตําบลคู  อําเภอจะนะ  จังหวัดสงขลา  หรือ  www. Chanachanu.ac.th (ผูมีสิทธิ์สอบจะตองนําคอมพิวเตอร
โนตบุคและปลั๊กพวง มาในวันสอบดวย) 
 ๘. หลักสูตรและวิธีการคัดเลือก 
           ๘ .1 ภาคความรู  (50คะแนน) 
             - งานธุรการและงานสารบรรณ 
     ๘. 2 ภาคปฏิบัติ (50 คะแนน) 

 - ความสามารถในงานธุรการและงานสารบรรณ 
  -  ความสามารถในการใชโปรแกรมคอมพิวเตอรและระบบอินเตอรเน็ต  

             ๘.๓ สอบสัมภาษณ (50 คะแนน) 
  ผูผานการสอบคัดเลือกตองไดคะแนนภาคความรู ภาคปฏิบัติและสอบสัมภาษณ ไมนอยกวา 
  รอยละ 60 
  



  ๙.  วัน  เวลา  และสถานท่ีสอบคัดเลือก 
       จะดําเนินการสอบคัดเลือก ณ โรงเรียนจะนะชนูปถัมภ  อําเภอจะนะ  จังหวัดสงขลา 
 

วัน   เดือน  ป เวลา รายการ คะแนนเต็ม 
 
 
 
๒๒ มิถุนายน 2562 

09.00 – 10.00 น. สอบภาคความรู  (50 คะแนน) 50 
10.30 – 12.00 น. ภาคปฏิบัติ 

- ความสามารถในงานธุรการและ
งานสารบรรณ 
- ความสามารถในการใช
โปรแกรมคอมพิวเตอรและระบบ
อินเตอรเน็ต 

50 

13.00  น. เปนตนไป สอบสมัภาษณ 50 

  10.  การประกาศผลการสอบคัดเลือก 
        ประกาศผลการสอบคัดเลือก ในวันท่ี ๒๔ มิถุนายน 2562  ณ โรงเรียนจะนะชนูปถัมภ ตําบลคู  
อําเภอจะนะ หรือทางเว็บไซตโรงเรียนจะนะชนูปถัมภ  

    ประกาศ   ณ  วันท่ี  1๓ มิถุนายน 2562 

         

         (นาย ประกอบ  หาญณรงค) 

             ผูอํานวยการโรงเรียนจะนะชนูปถัมภ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กําหนดการ 
การรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเพ่ือเปนลูกจางช่ัวคราวปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน  

โรงเรียนจะนะชนูปถัมภ  อําเภอจะนะ  จังหวัดสงขลา 
สังกัด สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา  เขต 16 

…………………………………………………………… 

รับสมัคร            วันท่ี  1๓ – ๒๐ มิถุนายน 2562 

ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบคัดเลือก    วันท่ี  ๒๑  มิถุนายน 2562 

สอบคัดเลือก            วันท่ี  ๒๒ มิถุนายน 2562 

ประกาศผลสอบการคัดเลือก       วันท่ี  ๒๔ มิถุนายน 2562 

ทําสัญญาจาง/เริ่มปฏิบัติงาน       วันท่ี   ๑ กรกฏาคม 2562 

 

 

  

 

 

 

  


