
 
 

เกณฑ์การให้คะแนน 
ครบทุกขอ้ 
20  คะแนน 

ขาด  1  ขอ้ 
 15  คะแนน 

ขาด  2  ขอ้ 
 10  คะแนน 

ขาด  3  ขอ้ 
5   คะแนน 

ขาด  4  ขอ้ 
 0  คะแนน 

 

ข้อที ่ รายการประเมนิ คะแนน หมายเหตุ 

1.  สภาพห้อง 

เตม็  20  คะแนน 
 

ได.้...........คะแนน 

 
1.1  ความสะอาดและ     
       ความเป็นระเบียบ 

1.  มีป้ายช่ือหอ้งติดไวเ้ห็นไดช้ดัเจน 
2.  มีผงัแสดงต าแหน่ง โตะ๊ของบุคลากรในส านกังาน เป็นมาตรฐาน
เดียวกนัทั้งหอ้ง 
3.  พ้ืนท่ีหอ้งสะอาด  ไม่มีกล่ิน ไม่มีเศษอาหาร 
4.  มีการจดัมุมความรู้ใหบุ้คลากร 

2. โต๊ะท างาน/เก้าอี ้(บนโตะ๊, ใตโ้ตะ๊, และพ้ืนท่ีโดยรอบ) 
เตม็ 20   คะแนน 

 
ได.้...........คะแนน 

 
2.1 ความสะอาด      

และบ่งช้ีได ้
1.  บริเวณพ้ืนท่ีบนโตะ๊ ล้ินชกั  สะอาด  จดัวางอยา่งเป็นระเบียบ 
2.  มีป้ายช่ือบ่งช้ีชดัเจนเป็นมาตรฐานเดียวกนัทั้งหอ้ง 
3.  บริเวณพ้ืนท่ีรอบโตะ๊สะอาด 
4.  ไม่มีของท่ีไม่ไดใ้ชป้ระโยชนบ์นโตะ๊ท างาน 

3.  อุปกรณ์ส านักงาน 
เตม็  20  คะแนน 

 
ได.้...........คะแนน 

 
3.1 การจดัระบบ 

ระเบียบอุปกรณ์
ส านกังาน 

1.  ติดป้ายช่ือผูรั้บผิดชอบ  อุปกรณ์ส านกังาน 
2.  มีการบนัทึกการใชง้าน 
3.  อุปกรณ์สะอาดไม่มีฝุ่ นละออง เศษวสัดุ 
4.  ท่ีจดัเก็บอุปกรณ์ส านกังาน สะอาด จดัวางเป็นระเบียบ 

4.  เคร่ืองใช้ไฟฟ้าและอุปกรณ์ไฟฟ้าส่องสว่าง  

เตม็  20  คะแนน 
 

ได.้...........คะแนน 

 
4.1 การก าหนดพ้ืนท่ี 

จดัวาง  ความสะอาด              
การบ ารุงรักษา   
และความปลอดภยั 

1. มีการติดป้ายช่ือผูรั้บผิดชอบ 
2. มีการจดัวางในต าแหน่งท่ีเหมาะสม ปลอดภยั  มีป้ายบอกท่ีติดตั้ง 
3. มีการติดป้ายรณรงคก์ารประหยดัน ้ า  ประหยดัไฟและพลงังาน 
4. อุปกรณ์ไฟฟ้าอยูใ่นสภาพปลอดภยั   มีระบบการจดัเก็บสายไฟ

อยา่งเหมาะสม 
5.  ตู้เอกสาร/ตู้เกบ็วสัดุ   

5.1  สภาพของตูเ้ก็บ
เอกสาร/วสัดุ และ
การจดัเก็บเอกสาร
ในตู ้และวสัดุในตู ้

1.  มีป้ายช่ือผูรั้บผิดชอบ ป้ายแสดงรายการวสัดุในตู ้
2.  มีการจดัเก็บเอกสารเป็นระบบ/เป็นหมวดหมู่  
3.  ตูส้ะอาดไม่มีฝุ่ น มีการจดัเก็บวสัดุ มีระบบระเบียบ 
4. ไม่มีของอ่ืนหรือของส่วนตวัในตู ้

เตม็  20  คะแนน 
 

ได.้...........คะแนน 

 

 

หมายเหตุ :  -  ขอ้ท่ีส านกังาน/กลุ่มสาระ ไม่มีใหต้ดัออกและรวมคะแนนเฉพาะขอ้ท่ีมีเท่านั้น 
 -  บนัทึกจุดดี/จุดเด่น/ขอ้ดอ้ย/ขอ้เสนอแนะ ในช่องหมายเหต ุ

สรุปผลคะแนนรวมท่ีได ้............................ คะแนน     คะแนนเตม็ ............................ คะแนน 
 

ลงช่ือ .............................................................กรรมการตรวจ 
                                                                     (.............................................................) 

แบบฟอร์มการตรวจแนะน าและประเมนิผลกจิกรรม 5ส   คร้ังที.่...................  
โครงการ “พฒันาและปรับปรุงสถานทีท่ างานน่าอยู่ น่าท างาน (5 ส.) 

ส านักงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้........................................................................................โรงเรียนปราจนีกลัยาณ ี
ผู้ตรวจ......................................................................................    วันที.่............. เดอืน................................................... พ.ศ. ...................... 




